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CDD 12 MOIS « ASSISTANT.E COMPTABLE & ACHATS » CDD 12 MOIS « ASSISTANT.E COMPTABLE & ACHATS » 
TEMPS PARTIELTEMPS PARTIEL

Pionnière de la coloration 100% végétale pour cheveux, Couleurs Gaïa propose une gamme de couleurs et 
de soins capillaires bio complète au sein d’une réseau de quelques 1000 coiffeurs partenaires. La marque 
(un des leaders sur ce marché en plein essor) est reconnue pour la qualité de ses produits et de ses 
formations, sa transparence, son positionnement écologique, son fort accompagnement des coiffeurs ainsi 
que l’état d’esprit positif et dynamique qui anime son équipe. La marque se positionne sur la qualité et le 
haut de gamme sur son secteur.
 

MISSIONS PROPOSÉES :MISSIONS PROPOSÉES :
Dans le cadre de la préparation et du déploiement de plusieurs projets importants, nous recherchons un.e 
assistant.e comptable et achats en temps partiel pour renforcer notre équipe. 

Au sein de l’équipe comptabilité/achat/logistique, vos principales missions seront : 
• Gestion Comptable 
 o Facturation clients
 o Saisie des règlements clients
 o Dépôt des prélèvements clients et remises de chèques
 o Relance clients 
 o Rapprochements bancaires

• Achats / Flux logistiques
 o Saisie documents fournisseur dans le logiciel de gestion commerciale (création/devis/commandes/ 
réceptions/factures)  
 o Aide à la création des cahiers des charges produits
 o Mouvements de stocks entre les différents dépôts
 o Participation aux inventaires/ clôture trimestrielle
 o Demande et suivi logistique (Cotations transport, opérations spéciales,)
 o Test et suivi des opérations commerciales 

COMPÉTENCES REQUISES :COMPÉTENCES REQUISES :
Maîtrise en comptabilité générale.
Organisation, dynamisme, capacité à travailler en équipe, autonomie, aisance relationnelle, écoute, sens 
du détail, polyvalence. Ce poste nécessite évidemment une forte appétence pour les outils informatiques.

Maîtrise des outils informatiques : Suite Office, ERP (Idéalement, EBP Gestion Commerciale et Comptabilité).

• Type de contrat : CDD de 12 mois à temps partiel (20h/semaine : 8h30-12h30 tous les matins), avec CDD de 12 mois à temps partiel (20h/semaine : 8h30-12h30 tous les matins), avec 
possibilité d’évolution en fonction de votre profil et de l’activité.possibilité d’évolution en fonction de votre profil et de l’activité.
• • Lieu : Cholet 
• • Rémunération : à discuter selon profil.
• Avantages : Chèque déjeuner, Transports publics (TER, bus) possibilité de prise en charge des frais à 50%, 
prime d’intéressement, prime de bilan.
• Début du contrat : Dès que possible.

Pour candidater : CV + lettre de motivation à envoyer à k.pele@couleursgaia.com.

À la pointe du végétal


